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Hallituksen foimenkuvat
vuosille 2013-2014




Puheenjohtgja

o Toimii puheenjohtajana ja koollekutsujana
hallituksen kokouksissa

o Valmistelee hallituksen kokouksen
esityslistat yhdessd sinteerin kanssa

o Yhteistyo Diabetesliton kanssa
o Yhdistyksen "kasvot”

o Kokonaisvastuu hallituksen ja yhdistyksen
toiminnasta




Varapuheenjohtaja

o Toimii tarvittaessa puheenjohtajan
sijaisena

o Valmistelee yhdessd puheenjohtajan ja
sihteerin kanssa hallituksen kokouksessa
kGsiteltdvat asiat




Apurahavastaava

o Valmistelee hallitukselle esitettavat
apuraha-anomukset sekd Marja Puomio —
stipendirahastolle tulleet anomukset
yhdessa apurahatoimikunnan kanssa

o Huolehtii apurahojen maksatuksesta
yhdessa rahastonhoitajan kanssa

o Valmistelee mahdolliset apuraha ja
stipendirahaston sdantdmuutokset




Sihteer

o Hallituksen kokouksissa sinteerind foimiminen
o Arkistointi

o Vuosikertomuksen ja toimintasuunnitelman
valmisteluun osallistuminen ja lopullinen
kuntoon saattaminen yhdessa hallituksen
kanssa

o Vuosikokouksen esityslistan ja muun
materiaalin valmistelu ja kokouksen
sihteerinG toimiminen




Rahastonhoitgjo

o Huolehtii yhdistyksen rahaliikenteestd
o Laskujen maksut, laskutukset

o Huolehtii gjantasaiset taloustiedot
hallituksen kokoukseen

o Yhteistyo filitoimiston kanssa
o Tilinp&datoksen ja -tarkastuksen valmistelu

o Talousarvion laadinta ja seuranta yhdessa
hallituksen kanssa

o Taloussadnnon padivittdminen




Koulutusvastaava

o Koulutuspaivien kokonaisvaltainen valmistelu
hallitukselle: tarjoukset, tilat, luennoitsijat ymes.

o Matkatoimistoyhteistyd

o Koulutuspadivien valmistelu yhdessa
koulutustyoryhmdan kanssa

o Koulutuspdivien aikaan koko tapahtuman
koordinointi

o Palautteiden k&sittely ja yhteenveto

o Sopii tyonjaosta koulutustoimikunnan ja
muiden hallituksen jasenten kanssa

o Yritysyhteistydhon osallistuminen




Jasenasiat

o Valmistelee jGsenten hyvaksymiset ja
erottamiset hallitukselle

o Yhteistyo Diabetesliton jasenrekisterin
hoitajan kanssa

o Yhteydenpito jGseniin [dsenasioissa
o Toimittaa gjantasaiset jasenlistat
koulutuspdiville ja vuosikokoukseen




Tiedottgjo

o Verkkosivujen paivitys ja ulkoasu

o Verkkosivujen kautta tulleeseen
palautteeseen reagointi

o Jasentiedotteiden (2-3) sisalldn valmistelu I

hallituksen hyvaksyttavaksi.
o Mediatiedotteet mm. koulutuspdivien aikaan
o Yritysyhteistyd soveltuvin osin
o Jasenkyselyiden valmistelu

o Osdallistuminen materiaalin tuotantoon,
visuadalisen iimeen osalta

o Diabetes ja [adkari lehden toimituskuntatyo

o Kirjoittajien hankinta diabeteshoitajien palstalle
5 kertaa vuodessa




