
Tiedotteen laatijan / lähettäjän 
organisaatio 
nimi 
asema 
puhelinnumero 
sähköpostiosoite 
    Lehdistötiedote 00.00.0000 
 
julkaistavissa aikaisintaan 00.00.0000 klo 00 
 
 
OTSIKKO 
(tiivistää koko asian muutamalla sanalla, tarvittaessa tarkennetaan apuotsikolla) 
 
 
ENSIMMÄINEN KAPPALE l. ingressi 
(koko asian tärkein osa kokonaan tässä kappaleessa) 
 
 
SEURAAVAT KAPPALEET (suositeltava kokonaislukumäärä 3-4 kappaletta) 
(Kerrotaan asiasta lisää) 
 
 
VIIMEINEN KAPPALE 
(saa sisältää vain sellaista tietoa, jonka toimittaja voi tarvittaessa karsia pois) 
 
 
 
Lisätietoja antavien henkilöiden nimet ja puhelinnumerot 
(olisi hyvä olla tavoitettavissa myös työajan jälkeen) 
 
 
 
Tiedotetta ei allekirjoiteta 


