Humanistisen ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
Annankatu 12 A 17, 00120 Helsinki

Puhelin: 044 257 88 84 (paasihteeri)

Sahkoposti: humako@humak.edu

Vahvistettu
Edustajiston ylimaarainen kokous
25.9.2006

HUMANISTISEN AMMATTIKORKEAKOULUN OPISKELIJAKUNNAN
EDUSTAJISTON OHJESAANTO

LUKU |



Yleista

1 8§ Soveltaminen

Sen lisaksi, mitd Humanistisen ammattikorkeakoubpiskelijakunnan séanndissa maarataan,
noudatetaan opiskelijakunnan edustajiston toimism&&ta ohjesdantoa ja yleista kokouskaytantoa.

LUKU Il
Kokoukset

2 8§ Kokouskutsujen lahettdminen ja kokouksesta infonoiminen

Edustajiston jasenille ja varajasenille lahetetdértsu edustajiston kokoukseen pdadasiassa
sahkopostilla. Jos edustajiston jasen kuitenkind sdrikseen haluaa ja opiskelijakunnan
puheenjohtajalta pyytaa, lahetetaan kutsu kirgslis

Kokoukseen liittyva aineisto ja liitteet ovat saalla sdhkdisessa muodossa viimeistadan kolme (3)
paivaa ennen kokousta. Kirjallisessa muodossa saim@innetaan kokouksen yhteydessa kaikille
kokouksessa lasna oleville edustajiston jasenille.

Edustajiston jasenen tulee viipymatta kutsun saatulanoittaa opiskelijakunnan puheenjohtajalle,
paaseekd hén kokoukseen vai ei. Opiskelijakunnanegnjohtaja vastaa estyneen edustajan
varajasenen kutsumisesta kokoukseen.

Edustajiston kokouksista ilmoitetaan lisaksi opigakeunnan www-sivuilla ja HumakPron
HUMAKO-foorumilla.

3 § Kokouksen jarjestaytyminen

Jarjestaytymiskokouksen kutsuu koolle opiskelijakam puheenjohtaja.

Edustajiston kokouksen puheenjohtajana toimii agigkunnan puheenjohtaja tai hanen ollessaan
estynyt tai esteellinen varapuheenjohtaja. Jaggstiskokouksen puheenjohtajana toimii
opiskelijakunnan puheenjohtajan valitsemiseen saalksisijaisesti virkaidltdan ja toissijaisesti
fyysiselta ialtddn vanhin lasna oleva edustajisésen. Edustajistoryhmat tuovat puheenjohtajansa

tiedoksi edustajistolle jarjestaytymiskokouksessa.

Kokouksen alussa valitaan kaksi (2) poytakirjardatjaa ja kaksi (2) aantenlaskijaa.

4 § Kokouksen esityslista

Jos edustajiston jasen haluaa jonkin asian estgi#, on hanen ilmoitettava siita kirjallisesti
opiskelijakunnan puheenjohtajalle vahintaan neiliao(14) paivaa ennen kokousta.



Esityslistan kohtaan "Muut esille tulevat asiat’idean ottaa kasiteltdvaksi kokouksen tekemiin
paatoksiin liittyvat ja ndiden paatdsten vaatinsaa@a

Jos esityslistalla on ehdotus epéluottamuslausdeMbtukselle tai sen jasenelle tai hallituksen
jasenen eropyyntd, on esityslistalle otettava nme#ksiitd, etta hallituksen tai hallituksen jasenen
vaali mahdollisesti tulee kasiteltavaksi.

5 8§ Puheenvuorot kokouksessa ja kokouksessa kayttigninen

Puheenjohtaja antaa ensimmaisen puheenvuoronessttalijalle. Muut puheenvuorot myénnetaan
pyytamisjarjestyksessad. Jos puheenvuoroja pyydetgitda aikaa, puheenjohtaja méaaraa
puhumisjarjestyksen.

Opiskelijakunnan hallituksen puheenjohtajalla j&ejiilla seka tyontekijéilla on puheoikeus
edustajiston kokouksessa. Opiskelijakunnan puhb&xgile, varapuheenjohtajalle, hallituksen
jasenelle seka tyontekijalle on oikeus antaa puhemo pyytamisjarjestyksesta poiketen.
Kokouksen puheenjohtajalla on oikeus kayttaa puhemo haluamanaan aikana.

Edustajiston jasenen poistuessa kesken kokouksiere fudnen ilmoittaa tama merkittavaksi
poytékirjaan tyodjarjestyspuheenvuorolla.

Edustajien ja muiden kokouksessa lasna olevien ildgthdén on kayttaydyttava kokouksessa
asiallisesti ja keskityttava esityslistalla kasyteiorossa oleviin asioihin. Jos kokouksessa lasna
oleva henkilo kayttaytyy hairitsevasti ja puheemgpn kehotuksista huolimatta jatkaa hairikointia,
voi puheenjohtaja evéata henkildlta puhe- ja lasmédkeuden.

6 § Poydallepano

Ensimmaisen kerran esilla oleva asia on pantavdgli@yseuraavaan edustajiston kokoukseen, jos
vahintdan yksi kolmasosas)] edustajiston jasenista sitd pyytdd. Poydallegantméstamiseen on
paatettava yksinkertaisella enemmistolla.

Poydallepanoesitys on ratkaistava valittomasti enkein muiden kokousasioiden kasittelya
jatketaan.

Poydélle pantu esitys tuodaan samassa muodosseelkési seuraavassa kokouksessa. Jos asia on
esilla toisen kerran ja se todetaan uusien seteitydai ehdotusten perusteella olennaisesti
muuttuneeksi, katsotaan se ensimmaista kertaa egalaksi.

7 § Paatoksenteko ja aanestys

Edustajisto ratkaisee asiat ehdottomalla enemrtistéllei opiskelijakunnan saannoissa tai tassa
ohjesddnndssé ole muuta saadetty.

Jos asiasta ollaan yhta mieltd tai tehtyd vastet8itei ole kannatettu, puheenjohtaja toteaa
paatoksen. Muussa tapauksessa puheenjohtaja estigeset, joista on danestettava. Hallitukselle
tai sen jasenelle esitetyn valikysymyksen jalkeanama aanestettava hallituksen tai sen jasenen



luottamuksesta.

Muissa asioissa kuin henkilévaaleissa puheenjantajatehtava paatoksen tekoa varten sellainen
aanestysesitys, ettd ratkaisu voidaan tehda aam@tidjoko “jaa” tai "ei”. Vain kannatetut
ehdotukset ovat ddnestyskelpoisia.

Jos Kkasittelyn aikana on tehty useita paatosesityksnoudatetaan yksityiskohtaista
aanestysjarjestysta.

Yksityiskohtaisessa  danestysjarjestyksessa  aanes@ysitetaan asettamalla vastakkain
pohjaesityksestd eniten poikkeavat vastaesityk3gissa aanestyksessa voittanut vastaesitys
asetetaan vastakkain pohjaesityksesta seuraavatesn @roavan esityksen kanssa ja niin edelleen,
kunnes kaikista vastaesityksistda on aanestettyn&igeksi voittanut esitys asetetaan vastakkain
pohjaesityksen kanssa. Tassa aanestyksessa vbittaiys asetetaan vastakkain hylk&davan
esityksen kanssa, jos sellainen on asiasta tehigsakin aanestyksessa havidlle joutunut esitys
tulee lopullisesti hylatyksi ja viimeisessd aanksgsa voittanut esitys julistetaan kokouksen
paatokseksi.

Aanestyksessa kaytetaan avointa danestysta, aekaiak lasna olevista edustajiston jasenista vaadi
suljettua lippuédanestysta. Jos aanestys on totmnetiulla tavalla kuin nimenhuudolla tai suljetuin
lipuin, on aanestys vahintaan yhden (1) edustajigisenen vaatiessa tai puheenjohtajan katsoessa
sen selvyyden VUOKSiI tarpeelliseksi, toimitettava udelleen nimenhuudolla.

Mielipide, jonka puolesta on annettu eniten damitodettava paatokseksi. Aanten mennessa tasan
puheenjohtajan kanta ratkaisee. Lopuksi puheenghian todettava tehty paatos tai aanestyksen
tulos.

8 8§ Henkilovalinnat

Paatoksenteko henkildvalinnassa tapahtuu yksiraglis vaaleja jarjestamatta silloin, kun
ehdokkaita on yhta monta tai vahemman kuin valdtaikd kukaan esita vaalia jarjestettavaksi.
Edustajiston puheenjohtajan vaalissa ja opiskelijaln hallituksen puheenjohtajan vaalissa
kaytetaan aina suljettua lippudanestysta, mikaokkaita on kaksi tai useampi. Muutoin vaalissa
kaytetaan avointa aanestysta, ellei vahintaan (sdustajiston jasenista vaadi salaista aanéstyst
Suhteellinen vaali suoritetaan aina salaisena.

Suhteellisessa vaalitavassa ehdokkaan nimi saaaitlayhdella ehdokaslistalla ja ehdokaslistassa
saa olla enintd&n niin monen ehdokkaan nimi, kainaalittavia jasenia tai varajasenia.

Suhteellista listavaalia toimitettaessa edustajisfmiheenjohtaja pyytaa ehdottajia laatimaan
ehdokaslistat, joissa ehdotetut henkilét asetetadarattyyn jarjestykseen. Puheenjohtaja maaréaa
kullekin ehdokaslistalle tunnuksen. Vaalilippuunle®s merkita ehdokaslistan tunnus. Vaalin
tuloksen ratkaisemiseksi kullekin ehdokaslistalisketaan vertausluvut siten, ettd ehdokaslistan
ensimmainen henkild saa koko listan &&nimaaranetoiistan danimaaran jaettuna kahdella (2),
kolmas jaettuna kolmella (3) jne. Ehdokkaat asatetavertausluvun mukaiseen
suuruusjarjestykseen. Vaalissa tulevat valituksi monta suurimman vertausluvun saanutta, kuin
valittavia on.



Vaaleissa tulevat valituksi eniten aania saandet ghanndista tai tyojarjestyksesta muuta johdu.
Aanten mennessa tasan ratkaisee arpa.

9 § Paatoksen purkaminen ja uudelleen kasittelemime

Edustajiston tekemaa paatdéstd ei saman toimikawalkana voi purkaa, mikali paatoksen
purkamisen takana ei ole vahintadan kahta kolmas@sakaikista edustajiston jasenista. Myoskaan
henkilovalintoja ei voi purkaa, mikali valinnan pamisen takana ei ole vahintddn kahta
kolmasosaa) kaikista edustajiston jasenista.

Asia voidaan samassa kokouksessa tai jatkokokosd&ksettaa uudelleen ké&sittelyyn vain, jos
aikaisempi paatos todetaan yksimielisesti olevarehatai opiskelijakunnan saantdjen vastainen tai
jos kaikki aiempaan paatokseen osallistuneet oadtappa ja kasittelyyn ottaminen hyvaksytaan
yksimielisesti. Puheenjohtaja ei ole velvollinetaataan kasittelyyn jo paatettya asiaa.

10 § valikysymys

Vahintddn yksi kolmasosas edustajiston jasenistd voi tehda hallitukselle gan jasenelle
valikysymyksen opiskelijakuntaa koskevassa asiagsdlakseen kéasiteltavaksi kysymys on
osoitettava edustajistolle ja toimitettava todibtsesti opiskelijakunnan puheenjohtajalle tai
paasihteerille. Jos opiskelijakunnan puheenjohtaja yksi valikysymyksen tekijoistd, on
valikysymys toimitettava todisteellisesti paasihiée Valikysymys on valittomasti annettava
tiedoksi hallitukselle. Hallituksen tai hallituksefisenen on annettava vastaus kysymykseen
seuraavassa mahdollisessa edustajiston kokouksessa.

11 § Esteellisyys, eroaminen ja erottaminen

Edustajiston jasen on esteellinen ottamaan osaata hdmenkilokohtaisesti koskevaan
paatoksentekoon. Tilinpdatdoksen hyvaksymisestd jastuuvapaudesta pdaéatettdessad ei
paatoksentekoon saa osallistua edustajiston j§e&n, on ollut kyseisella tilikaudella tili- ja
vastuuvelvollinen. Esteellisyysmuistutukset ratkaispuheenjohtaja ja erimielisyyden ilmetessé
edustajisto yksinkertaisella enemmistolla.

Jos jasen on estynyt ottamaan osaa edustajist@hkenytelyyn, voi han pyytdd eroa edustajiston
jasenyydesta kirjallisella eropyynnolla.

Edustajiston jasen voidaan erottaa opiskelijakurg@&mnoissa mainituilla opiskelijakunnan jasenen
erottamisperusteilla.

Edustajiston on méaardenemmistoélla todettava, jgsnj@n menettanyt vaalikelpoisuutensa. Hanen
sijaansa tulee jaljella olevaksi toimikaudeksi y@san heti, kun edustajan vaalikelpoisuuden
menettamisesta on tehty paatos.



12 § Poytakirja

Kokouksesta laaditaan paatdspoytakirja. Poytakuijleaistaan valittomasti tarkastamisen jalkeen
HumakPron HUMAKO-foorumilla ja opiskelijakunnan wwswuilla. Lisaksi kokouksessa tehdyt
paatokset annetaan Humanistisen ammattikorkeakoulurrehtorille tiedoksi.

Paasihteeri tai edustajiston kokouksessa sihtdehtiivia hoitanut henkild toimittaa kokouksen
poytékirjan viimeistaan seitseman arkipaivan (7uktua kokouksesta edustajiston ja hallituksen
nahtavaksi. Jokaisella edustajiston jasenella dreusi esittdd oikaisuvaatimus poytakirjassa
esiintyvasta virheestd. Oikaisuvaatimus virheestai toimitettava Kkirjallisesti paasihteerille
viimeistaan seitseman (7) arkipaivan kuluttua $iité poytakirja on annettu nahtavaksi.

Poytakirja tulee tarkastaa kolmenkymmenen (30) dréikuluttua kokouksesta. Poytékirjan
allekirjoittaa kokouksen puheenjohtaja ja sihteeriseka poytakirjantarkastajat.

Paasihteeri vastaa edustajiston poytakirjojen gaityisesta. Edustajiston poytakirjat ovat julkisia.
Edustajisto voi kuitenkin paattaa olla julkaiseraagtidytakirjan liitteitd, varsinkin jos niissa on
yksityisia henkiloitd koskevia tietoja.

13 § Eriava mielipide

Edustajiston jasen, joka on vastaesityksella taestyksessa vastustanut tehtya paatosta, voi jattaa

vuorokauden kuluessa kokouksesta. Talloin eriavélipnide kirjataan poytékirjaan. Kirjallisesti
jatettaessa eriavaa mielipidetta ei voi perustallaiten kuin kokouksessa esitetyin perustein.

LUKU Il
Erityisia maarayksia

14 § Ohjes&éannon vahvistaminen ja muuttaminen

Taman ohjesdannon vahvistamisesta ja muuttamigaattia edustajisto.



